Guatemala, 30 de octubre de 2,015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Su Despacho

Estimada Licda. Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Cpntrato Administrativo por Servicios
Técnicos Profesionales NUmero 1853-2,015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

Numero 923-2,015 correspondiente al mes de octubte del presente afio, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura Serie “A” nimero 000001.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desamrollo de lineamientos que optimicen la revision técnica de

b)

c)

d)

e)

RESULTADOS OBTENIDOS:

los expedientes derivados de convenios y
y deportes, ONG’S y confratistas de gject
Asesorar en el desarrollo de lineamiento
finalizacion de los expedientes que se de
del Estado del Ministeric de Finanzas Pk
Velar por el correcto seguimiento de los
que se generen para tramitar procesos de

contratos celebrados por este Ministerio g

de los mismos para la toma de decisiones;
internas y externas sobre asuntos que me sean

Atender consultas ir
encomendados por el jefe inmediato; v,
Otras actividades relacionadas a los servi

contratos entre el Ministerio de cultura
icién presupuestaria; N
5 que optimicen el inicio, desarrollo y
ben tramitar en la Direccion de bienes
licas;

planes de trabajo, de los expedientes
adscripcion derivados de convenios y
informar segun corresponda al status

cios que presto.

1. Se implementaron acciones inmediatas para gestionar y agilizar el trAmite de
adscripcidn de los expedientes distribuyéndolos dentro del grupo y mi asignacion
los departamentos de Guatemala, Escpintla, Chimaltenango, Santa Rosa,

Suchitepéquez, Retalhuleu y Solola.

Se ordenaron y organizaron los expedientes.

Se realizd una bitacora con la inform
depariamento

acion de los expedientes de dicho

Se efectud una clasificacion de los inmuebles que se pretenden adscribir para

obtener una rapida y precisa ubicacion en|

el momento de necesitarla.




